
四、资产（存货）盘点流程图

财务处牵头成立学校存货盘点工作小组，制定盘点计划。

学校存货盘点工作小组将盘点通知书及存货数据（账）下发至二级单位。

二级单位根据盘点通知书要求及存货数据（账）进行盘点。

学校存货盘点工作小组对二级单位存货盘点情况进行抽盘，并与存货数据

（账）进行核对。

学校存货盘点工作小组汇总盘点表，并向主管财务工作校领导汇报盘点复

核情况。

财务处根据盘点发现的盘盈、盘亏情况进行分析，并提成处理意见和建议

报学校审批。

根据学校的审批意见进行处理


