 资产配置流程图











	按有关采购规定进行采购



图4    资产处置权流程图













图5    门面招租流程图










图2    公租房住房申请流程图










各部门提交资产设备配置申请





国资处根据各部门岗位、编制、实际需要、职能及院有关


办公设备和家具配置标准核实配置申请





国资处确定配置申请结果，签署意见后反馈申请部门





申请部门将确定配置申请提交院财务审核并进行采购预算








申请部门将配置申请及采购预算上报院有关领导审批





资产占用部门填写《桂林航院资产处置审批》报本部门领导审查并签署意见后向国资处申报处置





国资处组织专家对中报处置项目进行审查、鉴定、评估，


确定处置方式和处置建议





财务处对国资处的建议进行查对并提出处置意见





报学院和上级有关部门审批





国资处实施资产处置，处置收入交院财务处处理





财务处与国资处处理资产核销账务及报务等工作





国资处根据学院现有可租用门面的情况制定招租计划





将招标计划与有关部门进行沟通、商定，并报上级批准





制作招标书





发表招标公告





成立招租工作小组，组织投标、评标





确定中标方、签订合同





中标方向院财务处预交保证金





申请人向公房管理部门递交租房申请报告，如实填写《桂林航天工业学院公租房租用申请表》，已婚职工需要提交结婚证；无房户需提供无房证明；配偶非本校职工的，需配偶单位就配偶在单位享受住房有关情况作出证明。








公房管理部门对申请人进行资格审查。











公房管理部门根据学校有关规定标准和房源情况安排住房。





公房管理部门办理报批手续。并与申请人签订《桂林航天工业学院公租房租用合同》





申请人到财务部门交付租金和住房押金。凭缴付租金和押金的票据到公房管理部门领取住房钥匙。











